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UPUTSTVO O y
INTERNOJ PROCEDURI STICANJA I UKNJIZENJA DUGOROCNE IMOVINE

1. OPCE ODREDBE

Na osnovu Zakona o racunovodstvu i reviziji u Federaciji Bosne i Hercegovine ,Sluzbene novine FBiH", broj
15/21 od 24.02.2021. godine, Pravilnika o ra¢unovodstvu i racunovodstvenim politikama broj: 02-11-496-
8/22 pd 25.02.2022.godine, Direktor Preduzeda usvaja i daje na primjenu Uputstvo o internoj procedure
sticanja i uknjizenja dugoro¢ne materijalne imovine.

2. RADOVI IZVEDENI U VLASTITOJ REZIJI

Nabavna vrijednost sredstva koje je izradeno u vlastitoj reziji sadrzi:

= vyrijednost utrosenog materijala;

= prijevozni troskovi u vlastitoj reziji obracunati po internim cijenama prevoznickih usluga;

= vyrijednost rada obracunata prema ostvarenim pla¢ama radnika, koji rade na izradi sredstva u vlastitoj
reZiji, putem koje su ukljuceni svi direktni i indirektni troskovi u vezi s izradom u vlastitoj reZiji.

Nabavna vrijednost sredstva izgradenog u vlastitoj reZiji ne moze biti veca od cijene kupljenog ekvivalentnog
sredstva.

Prilikom izvodenja radova, izvodaC (zaposlenik preduzeca) otvara Radni nalog, a za vece radove vodi
Gradevinski dnevnik i Gradevinsku knjigu.

Nakon zavrietka radova, izvodac (zaposlenik preduzeca) Gradevinsku knjigu i Zapisnik o pustanju sredstva u
rad 3alje u Sektor finansija i raCunovodstva. Ukoliko radovi traju duZe, Gradevinsku knjigu treba dostavljati u
Sektor finansija i ratunovodstva za dijelove posla koji su zavrieni na kraju mjeseca, a odnose se na odredeno
stalno sredstvo prema klasifikaciji stalnih sredstava, bez obzira da |i je zavrien cjelokupan posao. Ova
evidencija je potrebna da bi se na osnovu radnih naloga i utroSenih radnih sati za odredeni mjesec, adekvatan
dio radnih sati kapitalisao i uSao u vrijednost stalnog sredstva.

Za radove gdje se ne vodi Gradevinski dnevnik i Gradevinska knjiga, izvoda¢, Sektoru za finansije i
ratunovodstvo dostavlja spisak zavr3enih radnih naloga i Zapisnik o primopredaji izvedenih radova.
Zaposlenik zaduzen za vodenje stalnih sredstava na osnovu navedenog Zapisnika i odobrenih trebovanja po
radnim nalozima vrsi aktiviranje stalnog sredstva.

3. RADOVI IZVEDENI OD STRANE EKSTERNOG IZVODACA

Nakon zavrSetka radova /usluga, izvodac u skladu sa Gradevinskom knjigom, okonéanom situacijom i
ispostavljenim fakturama izraduje Zapisnik o okon¢anim radovima/uslugama koji potpisuje Nadzorni organ i
Zapisnik €ini sastavni dio ulazne fakture. Takoder, Uprava preduzeca, Rjedenjem formira komisiju za interni
tehnicki prijem koja u Zapisniku o primopredaji izvedenih radova navodi detaljne opisne generalija za
evidentiranje stalnog sredstva u Registar stalnih sredstava. Clanovi komisije su zaposleni stru¢na lica iz oblasti
gradevine, it-sektora, sluzbe za opce poslove sigurnost i zastitu, i druge strucne sluzbe unutar firme kao i
zaposlenik- lice zaduZeno za vodenje stalnih sredstava u smislu stru¢ne pomod¢i oko evidentiranja stalnih
sredstava po klasifikaciji kao i dodjeljivanja inventurnih brojeva. Clan Komisije moze biti i eksterno stru¢no
lice, koje nije stalni zaposlenik u preduzecu, ukoliko isto ne raspolaze adekvatnim kadrovima za obavljanje
ovih aktivnosti.
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4. ZAPISNIK O PRIMOPREDAIJI IZVEDENIH RADOVA

Zapisnik o primopredaji radova sadrii:

Opste informacije o provedenom postupku: Ugovor, Okonéanu situaciju, Izvjestaj o izvedenim
, fakture, radni nalozi i ostala prateéa

A.
radovima-potpisan od strane nadzornog organa
dokumentacija;

B. Informacije o ¢lanovima komisije imenovane Rjesenjem;

C. lzvjestaj o izvedenim radovima i dokumentaciji i uskladenost sa zahtjevima tenderske
dokumentacije;

D. Primjedbe na izvedene radove i dokumentaciju;

E. Tabelarni pregled za evidentiranje stalnih sredstava;

F. Nadzor nad izvodenjem radova;

G. Zavriniizvjestaj- zakljucak

Tabelarni pregled za evidentiranje stalnih sredstava sadrZi sljedece informacije:

Status stalnog sredstva (rekonstrukcija postojeceg
/nova stalno sredstvo)

rekonstrukcija postojeceg

Grupa stalnog sredstva

Ostali gradevinski objekti

Novi inventurni broj ili povecanje vrijednosti
postojeceg inventurnog broja

Povecanje vrijednosti inventurnog broja 250001, i
formiranje novog inventurnog 250001.1,

Vrsta stalnog sredstva

staza

Detaljnije opisno obiljezje

pjesacka

Sastav stalnog (materijal) sredstva

bijele kulir ploce

Lokacija stalnog sredstva (groblje, parcela,
prostorija u objektu i sl)

izmedu parcela A1 A2

Detaljnije obiljeZje lokacije

glavni ulaz s ulice Patriotske lige

DuZina stalnog sredstva {m) 100

Sirina stalnog sredstva (m) 1,5

Povriina stalnog sredstva (m2) 150

Procjenjeni vijek upatrebe stalnog sredstva 20 godina

Nabavna vrijednost stalnog sredstva (mogué

raspored i po kljucu ili drugoj kalkulaciji sastavnih

elemenata koji ulaze u nabavnu vrijednost) 18.000 KM

Ugovor. br, faktura br, lzvjestaj nadzora idr. prateca

| IZVOR PODATAKA dokumentacija
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5. ODLUKA O AKTIVIRANJU STALNOG SREDSTVA

Na osnovu Zapisnika o primopredaji izvedenih radova/nabavljene opreme, stalno sredstvo se stavlja u
funkciju Odlukom o stavljanju u upotrebu stalnog sredstva.

Obavezni elementi te Odluke su dati u tabeli ispod.

Inventurni broj 250001.1
Grupa stalnog sredstva Ostali gradevinski objekti
Rekonstrukcija pje3acke staze od bijelih kulir ploca

izmedu parcela Ali A2 (glavni ulaz s ulice Patriotske

Naziv stalnog sredstva lige) d=100m, $=1,5 m P=150 m2

Nabavna vrijednost stalnog sredstva 18.000 KM

Procjenjeni vijek upotrebe stalnog sredstva 20 godina

Stopa amortizacije % 5%

Datum aktiviranjo stalnog sredstva 01.07.2020. godine

Organizaciona jedinica zaduZena za stalno sredstvo Groblje Lav

Zaposlenik zaduZen za stalno sredstvo Upravnik Sluzbe Kosevske doline

Navedenom Odlukom zaduZuje se zaposlenik iz Sluzbe za finansije i ratunovodstvo da evidentira stalno
sredstvo u registar stalnih sredstava, kao i da isprinta i zalijepi bar kod naljepnicu sa inventurnim brojem na
navedeno sredstvo. Takoder, da se fotografise stalno sredstvo i pohrani u bazu podataka fotografija sa
inventurnim brojevima bilansne evidencije stalnih sredstava.

Aktiviranje direktno nabavljene opreme

Prilikom nabavke opreme, prvobitno se za opremu pravi revers (dokument kojim se zaduZuje organizaciona
jedinica ili zaposlenik). Na osnovu izdatog reversa, i zaprimljene fakture sa prate¢om dokumentacijom,
donosi se Odluka o aktiviranju stalnog sredstva.

6. AKTIVIRANJE STALNIH SREDSTAVA KOJE PREUZIMAMO U VLASNISTVO
NA OSNOVU DONACIJE ILI BESPOVRATNIH DAVANJA

Ukoliko je donacija data kao dugotrajna materijalna imovina u nenovéanom obliku, koja se ne amortizira, npr
gradevinsko zemljiste, onda se primljena donacija evidentira kao odgodeni prihod po procijenjenoj (fer)
vrijednosti zemljiSta na osnovu procjene izvrSene od strane neovisnog procjenitelja. Buduéi da je donacija u
obliku zemljista uvjetovana izgradnjom zgrade ili legalizacijom ve¢ postojece, takva donacija ¢e se razgraniciti
i priznati kao prihod kroz vijek upotrebe zgrade ili druge imovine koja se nalazi na toj zemlji.

Procjena vrijednosti ovlastenog procjenitelja mora sadriavati rekapitulaciju sredstava po usvojenoj
klasifikaciji stalnih sredstava sa opisnim generalijama svakog pojedinaénog sredstva (vrsta materijala,
dimezije, lokacija i sl.) kao i procjenjenoj trzisnoj vrijednosti. Takav dokumet sluZi kao osnova za izradu Odluke
o aktiviranju stalnih sredstava.

Ukoliko se odredena stalna sredstva (po preuzetoj nabavnoj vrijednosti ili vrijednosti rekonstrukcije) ve¢
nalaze u registru stalnih sredstava i njihova preostala vrijednost je veca ili ista od knjigovodstvene vrijednosti,
ostaje sada$nja vrijednost (manja) koja se nalazi u registru stalnog sredstva. Ukoliko je vrijednost stalnog
sredstva po procjeni oviastenog procjenitelja manja od sadasnje knjigovodstvene vrijednosti, vrijednost koja
je u knjigama se svodi preko umanjenja vrijedosti na vrijednost procjenjenu od strane ovlastenog
procjenitelja.

DIREKTOR

U Sarajevu, 10.03.2022.godine V3K /
Broj:01-11-700/22 [&

ir Kurtanovic
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