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Na osnovu ¢l. 8. i 19. Zakona o javnim preduzeéima u Federaciji Bosne i Hercegovine (,,Sluzbene novine
Federacije BiH®, br:8/05, 81/08, 22/09 i 109/12), ¢lana 21.22. i 23 Zakona o radunovodstvu i reviziji u
Federaciji Bosne i Hercegovine (SluZbene novine FBiH* broj 15/21), &lana 12. stav (3) Zakona o finansijskom
upravljanju i kontroli u javnom sektoru u Federaciji Bosne i Hercegovine (,,Sluzbene novine F ederacije BiH“ b
38/16), clana 30. Statuta Kantonalnog javnog komunalnog preduzeéa za sahrane i upravljanje grobljem
»POKOP* d.0.0 Sarajevo, ¢lana 168 Pravilnika o ra¢unovodstvu i radunovodstvenim politikama Preduzeca.
broj 03-11-496-8/22 od 25.02.2022. Nadzorni odbor, na svojoj sjednici odrZanoj dana 25.02.2022.godine
donosi:

PRAVILNIK
(0]
POPISU IMOVINE I OBAVEZA U KJKP ,,POKOP* D.0.0 SARAJEVO

I OPCE ODREDBE

Clan 1.
(Predmet Pravilnika)

Pravilnikom o popisu imovine i obaveza u Kantonalnom komunalnom preduzecu ,,Pokop* d.o.o.
Sarajevo, za sahrane i upravljanje grobljem (u daljem tekstu: Pravilnik), ureduje se:

I.  Opce odredbe,
II.  Organizacija i postupak popisa,
M. Nacin formiranja, djeloktug rada i odgovornosti komisija za popis,
IV. Pripremne radnje za popis,
V. Provodenje popisa,
VL lzvjestaj o izvrSenom popisu (Izvjestaji popisnih komisija, Elaborat centralne komisije),
VII.  Prijelazne i zavrine odredbe.

i 1o, nacin i rokovi popisa, predmet popisa te nacin uskladivanja knjigovodstvenog stanja sa stvarnim
stanjem utvrdenim popisom i druga pitanja, kao 3to su: odgovornost za upotrebu imovine,
organizacija rada komisije za popis i provodenje popisa i ostala pitanja relevantna za popis.

Clan 2.
(Vrste popisa)
Popis moze biti redovan i vanredan.

Redovni popis imovine i obaveza se vrsi najmanje jednom godisnje, na kraju svake poslovne godine
sa stanjem na dan 31. decembra, sa ciljem da se utvrdi stvarno stanje imovine i obaveza, te da se u
poslovnim knjigama uskladi knjigovodstveno stanje sa stvarnim stanjem i na taj na¢in obezbjedi
realan izvjestaj za poslovnu godinu.
U posebnim slu¢ajevima, tokom poslovne godine, moZe se vriiti vanredan popis i to slucaju:

a) statusnih i organizacionih promjena,

b) primopredaje duznosti,

Pravilnik o popisu imovine i obaveza u KJKP ,, POKOP" d.o.o. Sarajevo Strana 2




) promjena cijena proizvoda i robe,
d) u drugim slu¢ajevima po nalogu Uprave.

Clan 3.
(Predmet redovnog popisa)

Aktivnosti popisa imovine i obaveza u Preduzeéu, obavljaju se u skladu sa zakonskim i podzakonskim
aktima, Pravilnikom o ra¢unovodstvu i radunovodstvenim politikama i obuhvataju sljedece:

a) Popis materijalnih stalnih sredstva (stvari ili nepokretne imovine) i nematerijalnih stalnih
sredstva (prava i dr),

b) Popis zaliha teku¢ih sredstva (sitnog inventara i materijala, proizvodnje u toku, gotovih
proizvoda, robe), nov¢anih sredstava (Ziro-ratuna, blagajne), vrijednosnica i drugih vrijednosti,

¢) popis potraZivanja (potraZivanja od kupaca, ostala potraZivanja),

d) popis obaveza (obaveze prema dobavljatima i ostale obaveze),

e) popis sredstava koja se u vrijeme popisa nalaze kod drugog pravnog lica (na popravku i sl.)

f) popis sredstava u vanbilansnoj evidenciji,

g) popis tudih sredstava koja se u vrijeme popisa nalaze u Drustvu.

o TR ERE

1. ORGANIZACITAPOPISA " 7
Clan 4.
(Oduka o popisu)

Uprava preduze¢a donosi odluku o sprovodnju redovnog popisa imovine i obaveza.
Odlukom o vr3enju popisa imovine i obaveza, odreduje se:

a) datum na koji treba utvrditi stvarno stanje imovine i obaveza,

b) predmet popisa

¢) formiranje pojedinaénih komisija za popis,

d) formiranje centralne popisne komisije,

e) koordinator popisa,

f) vremenski periodi u kojima ée se vrsiti popis,

g) rokovi za dostavljanje izvje$taja centralnoj komisiji,

h) rok predaje izvjestaja centralne popisne komisije Nadzornom odboru,

i) rok za donoSenja odluke o utvrdenim vidkovima i manjkovima, te otpisima na osnovu
navedenih izvjestaja.

Clan 5.
(Period redovnog popisa)

Popisna komisija u skladu sa rokovima pristupa popisu stanja na dan 31.decembar.

Redovan godisnji popis moZe poceti i prije kraja poslovne godine a iz opravdanih razloga, popis
moZe zavrSiti nakon 31.decembra.
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Clan 6.
(Evidentiranje stanja koje je utvrdeno redovnim popisom)

Ukoliko se redovan popis vr8i na 31.12., stanje se u popisne liste upisuje odmah na licu mjesta i nije
moguce vrSiti naknadne promjene na popisnim listama, osim u slu€aju ispravljanja tehni¢kih gresaka.
Ukoliko se redovan popis vrsi u prvim danima naredne godine u kojima se ne radi (bez nastalih
promjena u stanju sredstava, neposredno po isteku godine) predstavlja realno utvrdeno stanje na dan

31.12.

Ukoliko se redovan popis vrsi prije 31.12. promjene nastale od dana popisa do 31.12., unose se u
popisne liste naknadno, ali samo na osnovu vjerodostojne dokumentacije (prijemnica, ulaz,
prenosnica, faktura). Ranije izvrSenom popisu, pribrajaju se primljene koli¢ine, a odbijaju izdane
koli¢ine u periodu do stvarnog popisa na dan 31.decembra.

Ukoliko se redovan popis vrsi nakon 31.12. u postupku svodenja popisnog stanja na dan 31. 12.
pribrajaju se izdane koli¢ine a oduzimaju primljene koli¢ine.

M. A.NACIN FORMIRANJA KOMISIJA ZA P

Clan 7.
(Formiranje komisija za popis)

Komisije za popis formira Uprava. Prilikom redovnog popisa formiraju se:

a) Centralna popisna komisija,
b) Pojedinatne popisne komisije.

Prilikom vanrednog popisa Uprava formira pojedinagne komisije sa jasno utvrdenim djelokrugom
rada i odgovornostima.

Za &lana pojedinih popisnih komisija ne mogu se imenovati:
a) osobe koje odgovaraju za rukovanje onim materijalnim i nov&anim vrijednostima koje popisuje
ta komisija, kao ni lica koja su sa njima u srodstvu ne mogu biti odredena u komisiju za popis

tih stalnih sredstava.
b) osobe koje vode knjigovodstvenu evidenciju potraZivanja i obaveza.
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Clan 8.
(Centralna popisna komisija)

Centralnu popisnu komisiju €ine predsjednik centralne popisne komisije i predsjednici pojedina¢nih
komisija kao ¢lanovi centralne popisne komisije.

Clan 9.
(Pojedina¢ne komisije za popis)

Popisna komisija sastoji se od predsjednika i minimalno dva &lana, ali obzirom da je popis odgovoran
posao i mora se obaviti u taéno odredenom roku, preporucuje se da se imenuju i tzv. rezervni ¢lan-
zamjenik ¢lana komisije.

L. 'B. DJELOKRUG RADA KOMIS|

Clan 10.
(Djelokrug rada centralne popisne komisije)

Centralna popisna komisija ima sljede¢i djelokrug rada:
a) pomaZe pojedina&nim popisnim komisijama da izrade plan rada komisije na popisu odredene

grupe imovine i obaveza,

b) provjerava da li su izvrSene pripremne radnje za podetak popisa,

c) najkasnije 5 (pet) dana prije pogetka popisa obavijesti organizacionu jedinicu o po&etku popisa,

d) provjerava tok popisa, daje struénu pomoé i upute &lanovima komisija, prati pravilnost
obavljanja popisa,

e) koordinira radom pojedina¢nih komisija i uskladuje njihov rad od pripremnih radnji i vrienja
popisa do izrade izvjestaja o popisu,

f) prikuplja izvjestaje komisija o izvr$enom popisu,

g) priprema elaborat o provedenom popisu kao zbimu rekapitulaciju izvjestaja svih komisija i
dostavlja je Upravi i Nadzornom odboru,

h) priprema prijedlog Odluke za evidentiranje utvrdenih odstupanja konstatovanih u izvjestajima
pojedinacnih komisija i nacin likvidacije rashodovanih sredstava,

i) daje saglasnost za angaZovanje vjestaka za procjenu kvaliteta i vrijednosti pojedinih oblika

imovine i obaveza.

Uprava preduzeca je obavezna dostaviti Nadzornom odboru na usvajanje Elaborat Centralne popisne
komisije najkasnije 45 dana od isteka poslovne godine u skladu sa zakonskim i podzakonskim

propisima.

Clan 11.
(Djelokrug rada pojedina¢nih komisija za popis)

Pojedinacne komisije za popis imaju slijede¢i djelokrug rada:
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a) lzraditi plan rada komisije,

b) Izvrsiti neophodne pripremne radnje,

¢) utvrdivanje stvarnih koli¢ina koje se popisuju mjerenjem, brojanjem, procjenom i sliénim
postupcima, bliZe opisivanje popisne imovine, kao i uno3enje tih podataka u popisne liste,

d) upisivanje u popisne liste naturalnih promjena nastalih izmedu popisa i odredenog dana pod
kojim se vr3i popis, sa kona¢nim utvrdivanjem stanja na dan pod kojim se popis vrsi,

e) unoSenje naturalnog stanja imovine u popisne liste,

f) utvrdivanje naturalnih razlika izmedu stanja utvrdenog popisom i knjigovodstvenog stanja,

g) unoSenje knjigovodstvene vrijednosti popisane imovine,

h) utvrdivanje uzroka neslaganja izmedu stanja utvrdenog popisom i knjigovodstvenog stanja,

i) potpisivanje popisnih listi,

J) davanje prijedloga o natinu otpisa neupotrebljive robe, materijala i stvari,

k) sastavljanje izvjestaja o izvrSenom popisu,

I) Ukoliko se ukaZe potreba, centralnoj popisnoj komisiji predlaganje angaZovanje vjeStaka za
procjenu kvaliteta i vrijednosti pojedinih oblika imovine i obaveza.

Svi podaci u popisnim listama moraju biti upisani ¢itko i uredno, a eventualne ispravke gresaka
potpisane od strane lica koje je izvriilo ispravku.

|
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Clan 12.
(Odgovornost €lanova komisija)

Clanovi komisija za popis snose punu materijalnu, disciplinsku i kriviénu odgovornost za potpuno,
kvalitetno i pravovremeno provodenje popisa, za talnost izvrienog popisa, pravilno sastavljanje
popisnih lista, blagovremen i tadan obradun istih, za tatnost utvrdenih rezultata popisa i za taénu

izradu izvjestaja o popisu.

IV. PRIPREMNERADNSEZAPOPIS = = 1 i n oo 0

Clan 13.
(Pripremne radnje)

Nakon $to Uprava donose Odluku o popisu imovine i obaveza i Rje$enja o formiranju komisija, u
cilju uspjesnijeg i efikasnijeg obavljanja popisa, potrebno je izvrsiti pripreme koje podrazumijevaju:
a) Pripremne radnje koje se provode u sluzbi za finansije i radunovodstvo,
b) Pripremne radnje u sektoru za informatigku podrsku,
c) Pripremne radnje koje se provode u prostorijama u kojima ée se vrsiti popis,
d) Pripremne radnje komisije.
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Clan 14.
(Pripremne radnje u sluzbi za finansije i raéunovodstvo)

Pripremne radnje koje se provode u poslovnim knjigama u Sluzbi za finansije i radunovodstvo

obuhvataju:

a) azuriranje materijalne i finansijske knjigovodstvene evidencije i poslovnih knjiga, 3to
podrazumijeva provjeru da li su u poslovnim knjigama evidentirane sve poslovne promjene koje
se odnose na tekucu godinu, sa stanjem na dan 31.decembar, »

b) popis svih ulaznih faktura koje su ispostavljene od dobavljaéa za primljenu robu, materijal i
usluge ,kao i svih izlaznih faktura za izvr§enu prodaju roba, proizvoda i usluga,

¢) uskladivanje skladiSne i knjigovodstvene evidencije u cilju otklanjanja eventualnih gresaka u
evidentiranju,

d) sacinjavanje popisa neusaglasenih potraZivanja i obaveza,

¢) obezbjedenje odgovarajuéih obrazaca popisnih lista i drugih pomoénih obrazaca za popis.

Clan 15.
(Pripremne radnje u sektoru za informati¢ku podrsku)

a) Ukoliko se popis stalnih sredstava obavlja elektronskim uredajem ili drugim automatizovanim
rjeSenjima za efektivniji i efikasniji popis pripremiti uslove za to.

Clan 16.
(Pripremne radnje u prostorijama u kojima ée se vrsiti popis)

Pripremne radnje koje se provode u prostorijama u kojima ée se vrsiti popis obuhvataju:

a) sredivanje i grupisanje materijalnih sredstava prema srodnim karakteristikama koje olaksavaju
identifikaciju sredstava od strane popisnih komisija,

b) sortiranje i izdvajanje o3tecenih i zastarjelih stalnih sredstava i sitnog inventara koji su izgubili
na kvalitetu koja bi popisna komisija mogla predloZiti za rashodovanje,

¢) odvajanje tudih stalnih sredstava i sitnog inventara radi popisivanja u posebne popisne liste.

Clan 17.
(Pripremne radnje komisije)

Pripremne radnje koje vrSe popisne komisije obuhvataju izradu plana rada komisije, koji
podrazumijeva sve radnje, a naroéito :
a) utvrdivanje rokova za poCetak i zavrSetak popisa (za stalna sredstva i sitan inventar),
b) utvrdivanje rokova u kojima ¢e se pregledati dokumentacija u vezi sa potraZivanjima i
obavezama,
¢) utvrdivanje rokova za popis navéanih sredstava na transakcionim raunima i u blagajnama,
d) Ostale aktivnosti u vezi sa popisom na odredenoj lokaciji.
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Nakon obavljenih pripremnih radnji, komisija za popis prema svom planu rada pristupa poslovima
popisa, Komisija aktivnosti popisa obavlja na $to racionalniji na&in i u $to kraéem roku.
Popisna komisija obavlja popis u punom sastavu i u prisustvu lica zaduZenih za odredena sredstva.

[Ve. - PROVODENTE PO BT e R O T

Clan 18.
(Pojedinaéne popisne komisije)

Pojedinaéne popisne komisije su duzne izvrsiti popis:

a) Popis stalnih sredstava, materijanih i nematerijanih, u pripremi i upotrebi,

b) Popis zaliha,sitnog inventara i auto-guma u upotrebi,

¢) Popis novéanih srestava,

d) Popis potraZivanja,

e) Popis obaveza,

f) Popis vanbilansne evidencije,

g) Popis tudih sredstava koja se u vrijeme popisa nalaze u Drugtvu,

h) Popis sredstava Drustva koja se u vrijeme popisa nalaze kod drugog pravnog lica,

i) Podatke iz knjigovodtva u popisne liste unose &lanovi popisnih komisija, a ne osobe koje rade
u ratunovodstvu.

j) Nakon izvr8enog popisa, Komisije za popis, duzne su sa popisnim listama i misljenjem o
na¢inu otpisa dostaviti Izvjestaj Centralnoj popisnoj komisiji u definisanom roku.

Clan 19.
(Popis stalnih sredstava)

Popis stalnih sredstava u upotrebi i pripremi obuhvata :
a) popis materijalnih stalnih sredstava

b) popis nematerijalnih stalnih sredstava

Clan 20.
(Popis materijalnih stalnih sredstava)

Popis materijalnih stalnih sredstava obuhvata popis svih materijalnih sredstava u upotrebi i pripremi.

Popisna komisija na licu mjesta vr3i popis svih materijalnih sredstava na nagin da u popisne liste
unosi samo podatke o koli¢inama stvarno nadenog sredstva.

Pripremljene popisne liste s nazivima predmeta popisa, po potrebi se dopunjavaju za predmete koji u
njima nisu sadrzani, a u postupku popisa su pronadeni, sa obavezom utvrdivanja kojom
dokumentacijom je izvr§ena nabavka.

Sljedeca faza rada popisne komisije je unosenje knjigovodstvenih naturalnih vrijednosnih podataka.

Za sredstva koja imaju knjigovodstveno stanje, a nisu stvarno pronadena, iskazat ée se manjak, a za
sredstva koja su popisom pronadena, a nema ih u knjigovodstvu, iskazat ¢ée se visak, uz navodenje

odgovarajuéeg obrazloZenja.
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Podatke iz knjigovodstva u popisne liste ne unose lica koja rade u knjigovodstvu, nego popisna
komisija.

Ukoliko popisna komisija na licu mjesta utvrdi da sredstvo nema inventurni broj (odlijepljen ili se
nije stavio kod zaduZenja), obaveza je to naznaéiti i opisati u izvjestaju.

Ukoliko popisna komisija na licu mjesta utvrdi da postoji materijalno stalno sredstvo koje nije
evidentirano u poslovnim knjigama, obaveza je izvrsiti popis i traziti po kojoj dokumentaciji je
izvrSena nabavka. Navedena dokumentacija obavezno predstavlja sastavni dio izvjedtaja. Popisna
komisija ¢e predloZiti da se formira struéna komisija koja ¢e izvrgiti procjenu vrijednosti tog sredstva.
Zapisnik komisije o procjeni vrijednosti je dokument na osnovu kojeg ¢e se procjenjena oprema

e

uknjiZiti u poslovne knjige.

Popisna komisija je obavezna u Zapisniku obrazloZiti odstupanja utvrdena po popisu za svako stalno
srestvo i pripremiti tabelu o prijedlogu za rashod kao i pojasnjenje rashoda za svako sredstvo ili grupu
sredstava koju treba rashodovati, te predloziti jedan od nadina rashodovanja:

a) uniStenjem, ukoliko sredstvo nije za upotrebu niti se moZe pokloniti ili prodati,
b) otpisom: prodajom, prodajom kao otpad ili poklanjanje uz obavezan Zapisnik.

Clan 21.
(Popis nematerijalnih sredstava)

Popis nematerijalnih stalnih sredstava, ulaganja u tude objekte, dugoroéni zakup, softweri ratunarskih
programa i sl. se vrsi po pojedinim analiti¢kim kontima, na osnovu dokumentacije po kojoj su ta

sredstva knjiZzena u poslovne godine.

Clan 22.
(Popis zaliha, sitnog inventara i auto-guma u upotrebi)

Popis sredstava koja se pojavljuju u ubliku zaliha, obuhvata: zalihe sirovina i materijala, rezervnih
dijelova i sitnog inventara, proizvodnje u toku, gotovih proizvoda i robe.

U popisne liste unose se podaci o stvarnom koli¢inskom stanju utvrdenom popisom.

Stvari koje su predmet popisa, a nalaze se u originalnom pakovanju, popisuju se na osnovu oznaka
sa deklaracije po ulaznim dokumentima: prijemnica, ulaz, faktura, prenosnica i sl.

Popis inventara i auto-guma u upotrebi, vrsi se i na osnovu reversa, koji se vode po zaposlenicima,
ako je sacinjen prilikom davanja u upotrebu.

Ukoliko popisna komisija prilikom vr3enja popisa utvrdi da postoje dotrajala sredstva, iskazati ée to
u popisnim listama i predloZiti da se isknjiZe iz poslovnih knjiga, kao i nagin njihovog likvidiranja.

Clan 23.
(Popis novéanih srestava)

Popis novéanih sredstava obuhvata :
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a) popis nov&anih sredstava na tekuéim radunima u bankama ovladtenim za obavl janje unutrainjeg
i vanjskog platnog prometa, a vrsi se uvidom u izvode banaka na dan popisa i uvidom u I0S-e.

b) popis gotovine u blagajni i gotovinskih ekvivalenata koji se vrsi brojanjem po apoenima i
upisivanjem utvrdenih iznosa.

c) popis nov€anih sredstava po osnovu karti¢nog plaéanja vr¥i se uvidom u izvode banaka i
uvidom u [0S-¢.

Popisna komisija sacinjava Izvjedtaj o obavljenom popisu novéanih sredstava u kome unosi broj
ratuna, stanje na racunu, naziv banke/blagajne, vrstu valute po popisu, vrijednost po
knjigovodstvenim evidencijama, uz obrazloZenje eventualnih odstupanja.

Ako popisna komisija utvrdi razlike novéanih sredstava, duzna je ispitati uzroke njihovog nastanka i
predloZiti na ¢iji teret ¢e se evidentirati manjak, odnosno kako se iskazuje visak.

Zapisnik potpisuje komisija i odgovorno lice zaduZeno za novéana sredstva u sluZbi za ratunovodstvo
i finansije. Uz zapisnik se prilaZe ispis konta iz glavne knjige koji su predmet popisa kao blagajni&ki
dnevnici na datum popisa, izvodi i I0S-i.

Clan 24.
(Popis potraZivanja)

Popis potraZivanja obuhvata potraZivanja od kupaca i ostala potraZivanja.

Popis potraZivanja od kupaca vrdi se uvidom u otvorene stavke na kartici svakog kupca sa
utvrdivanjem osnova potraZivanja i provjerom poduzetih mjera naplate.

Za potrazivanja po stanju na 31.12., duzniku se dostavlja konfirmacija - izvod otvorenih stavki, na
usaglaSavanje.

Popis ostalih potraZivanja obuhvata potraZivanja koja se u poslovnim knjigama vode kao potraZivanja
od zaposlenih, drZave i drugih institucija.

PotraZivanja koja po ocjeni popisne komisije nisu dokumentovana ili za koja postupak naplate nije
pokrenut u skladu sa zakonskim i podzakonskim propisima, komisija uz obrazloZenje, predlaZe da se
poduzmu odgovarajuée mjere na zastiti interesa Drudtva. Komisija moze predloziti i isknjiZzenje
evidentiranih potraZivanja kao prijedlog za otpis potraZivanja ili prenos na sumnjiva i sporna
potraZivanja navodeéi:

a) Opis potraZivanja, naziv kupca,

b) Starosnu strukturu potraZivanja

¢) Vrijednost pojedina¢nih potraZivanja koja nisu utuZena zbog troskova utuZenja,
d) PotraZivanja koja su utuZena.

Da bi se potraZivanja po knjigovodstvenom stanju mogla uporediti sa stanjem utvrdenim popisom
potrebno ih je iskazati u popisnim listama prema redoslijedu konta kako su iskazani u kontnom
planu po pojedinim duznicima.

Sastavni dio Izvjestaja o popisu potraZivanja je popis pojedinaénih otvorenih stavki sa kupcima
za koje se predlaZe prenos na sumnjiva i sporna potraZivanja ili direktan otpis potraZivanja.
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Clan 25.
(Popis obaveza)

Popis obaveza obuhvata obaveze prema dobavljagima i ostale obaveze.

Popis obaveza prema dobavljagima obuhvata sve obaveze prema dobavlja¢ima, uz provjeru da li ima
evidentiranih potraZivanja za avanse date dobavljadima. Popis se vr&i uvidom u otvorene stavke na
kartici svakog dobavljata da bi se utvrdila osnovanost obaveze na osnovu vjerodostojne

knjigovodstvene isprave, kao i provjera razloga neizmirenosti obaveze.

Na konfiramciju-izvod otvorenih stavki primljen od povjerioca, sektor radunovodstva je duZan
odgovoriti posiljaocu u roku od 8 (osam) dana od dana prijema.

Popis ostalih obaveza obuhvata obaveze koje se u poslovnim knjigama vode na grupi konta kao
obaveze prema: zaposlenima, drZavi, drugim pravnim licima (osim dobavljagima) po svim osnovama.

Popis se vrii uvidom u otvorene stavke po svakom kontu sa dokumentovanjem pravnog osnova

evidentirane obaveze i razloga zato nije izvr$eno plaéanje.

Da bi se obaveza po knjigovodstvenom stanju mogla usporediti sa stanjem utvrdenim popisom,
potrebno ih je iskazati u popisnim listama prema redoslijedu konta kako su iskazani u kontnom planu,
kao i po kom osnovu je evidentirana obaveza.

U slu€aju utvrdivanja razlika izmedu knjigovodstvenog i stvarnog stanja po popisu, popisna komisija
treba da predloZi eventualne zastarjele obaveze koje treba prihodovati, uz temeljito obrazloZenje i

dokumentovanje.

Clan 26.
(Popis vanbilansne evidencije)

Popisna komisija obavezno vr3i i popis sredstava koja se nalaze u vanbilansnoj evidenciji.

U okviru vanbilansne grupe konta iskazuju se poslovni odnosi koji ne uticu neposredno na stanje
sredstava i obaveza Drustva, nego uslovno stvaraju potraZivanja i obaveze (stalna i tekuéa sredstva u
zakupu, garancije za obezbjedenje naplate i sudski sporovi i drugo).

Popis aktive i pasive u vanbilansnim evidencijama vrsi se na isti nadin kao i popis stanja sredstava
koja se bilansiraju na godi¥njem obradunu.

Clan 26.
(Popis tudih sredstava koja se u vrijeme popisa nalaze u Drustvu)

Tuda stalna sredstva koja se u vrijeme popisa nalaze u Drustvu na posudbi, &uvaniju i sliéno, popisuju
se posebno za svako pravno lice kome ta sredstva pripadaju, nakon ¢ega mu se dostavlja jedan
primjerak popisnih listi na kojima su ta sredstva popisana, da bi tu isti listu poslovni subjekat- viasnik
sredstva mogao da uvrsti u svoju popisnu dokumentaciju.

Popis se vrii samo fizi¢ki/naturalno.

Clan 27.

(Popis sredstava Drustva koja se u vrijeme popisa nalaze kod drugog pravnog lica)
Sredstva Drustva koja se u vrijeme popisa nalaze kod drugog pravnog lica na koristenju, zakupu,
posudbi, popravei i sli¢no se iskazuju u posebnim popisnim listama, sa naznakom gdje se konkretno
sredstvo nalazi i koji vremenski period, uz potrebno obrazloZenje.
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Od pravnog subjekta kod koga se ta sredstva nalaze obavezno se traze popisne liste na kojima su ta
sredstva popisana. Komisiji za popis se moraju prezentovati orginalni reversi potpisani od strane
Uprave i ovlastenog lica pravnog subjekta koje je sredstvo dato.

VL IZVIESTATOIZVRSENOMPOPISU = = . oo

Clan 28.
(Popisne liste)

Popisne liste se sastavljaju u 3 (tri) primjerka i obavezno imaju sljedeée elemente:
a) mjesto popisa,
b) datum popisa,

c) naziv i vrstu imovine,
d) popis imovine,
e) inventurni broj,

f) jedinicu mjere i koliginu,

g) podatke o primjedbama (o3teéenja,neupotrebljivost,dotrajalost i sl.),
h) potpis ¢lanova komisije,

i) potpis osobe zaduZene za rukovanje imovinom.

Pri popisu se koriste zakonom propisane liste, koje se sastavljaju za svako popisno mjesto posebno.
Popisne liste su izraduju u 3 (tri) primjerka, jedan zadr?ava osoba odgovorna za popis, jedna se
dostavlja sluzbi za ratunovodstvo i finansije, a tre¢a ostaje komisiji za popis do predaje Zapisnika

Centralnoj popisnoj komisiji.

Clan 28.
(Zapisnik o izvr§enom popisu)

Pojedinacne komisije su duzne izvr$iti popis do 15-januara tekuce godine za prethodnu godinu.
Izuzev komisije za popis potraZivanja i obaveza koja ima prolongiran rok do 20. - januara zbog
kompletiranja dokumentacije vezane za izvode otvorenih stavki sa kupcima i dobavljagima.
Nakon zavrSenog popisa, popisne komisije sastavljaju Izvjedtaj o popisu i dostavljaju ga Centralnoj
popisnoj komisiji.
Zapisnik o popisu obavezno sadrzi:

a) broj odluke kojom je popisna komisija imenovana,

b) sastav komisije,

c¢) period u kojem je obavljen popis,

d) naziv sredstva, inventurne brojeve, jedinicu mjere, broj komada, jedin.cijenu, lokaciju i

vrijednost sredstva,

e) navodenje potraZivanja i obaveza,

f) odstupanje stvamog stanja utvrdenog inventurom od knjigovodstvenog stanja,

g) razloge i objaSnjenja nastalih razlika (visak, manjak)
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h) prijedlog za knjiZenje inventurnih razlika (visak, manjak),
1) prijedlog sredstava za rashodovanje i otpis,

j) druge primjedbe i zapaZanja komisije tokom rada na popisu,
k) potpis ¢lanova komisije.

Clan 29.
(Elaborat Centralne popisne komisije)

Pojedinaéne komisije za popis dostavljaju Izvjestaje o popisu zajedno sa popisnim listama Centralnoj
komisiji za popis.

Nakon razmatranja Izvjestaja popisnih komisija i druge popisne dokumentacije, Centralna komisija
za popis razmatra prijedloge odgovornih lica i na osnovu toga predlaze dono3enje odgovarajuéih

odluka.
Kona¢ni Elaborat o obavljenom popisu imovine i obaveza Preduzeéa, sa prijedlozima Odluka o

evidentiranju utvrdenih razlika, rashoda, otpisa, preknjiZenja i natina likvidacije, Centralna popisna
komisija, najkasnije 45 dana od dana isteka poslovne godine dostavlja Upravi na dalje postupanje.
Nakon analize dostavljenog Elaborata o obavljenom popisu imovine i obaveza Preduzeéa, sa
prijedlozima o evidentiranju utvrdenih razlika, rashoda, otpisa, preknjiZenja i nadina likvidacije,
Uprava preduzeca istu dostavlja Nadzornom odboru na razmatranje i odlucivanje i popisu.

Clan 30.
(Razmatranje Elaborata o popisu imovine i obaveza i donoSenje Odluka o usvajanju
Elaborata)

Nadzorni odbor Preduzeca razmatra Elaborat o izvr$enom popisu imovine i obaveza i donosi odluku
koja obavezno sadri:
a) natin knjiZenja utvrdenih viskova,
b) nacin knjiZenja utvrdenih manjkova,
c) podatke o otpisu nenaplativih i zastarjelih potaZivanja i obaveza,
d) iznos otpisa sumnjivih i spornih potraZivanja,
€) otpis i otpis ispravkom vrijednosti pojedinih stvari i materijala, potraZivanja i obaveza,
f) nacin rashodovanja dotrajalih i neupotrebljivih sredstava i opreme,
g) mijere protiv osoba odgovornih za manjkove, o$teéenja, neuskladenost knjigovodstvenog i
inventurnog stanja, zastaru i nenaplativost potraZivanja i sl.
h) naloge za provodenje odgovarajuéih knjiZenja i likvidaciju popisom utvrdenih razlika (visak,
manjak) u odnosu na knjigovodstveno stanje.
1) druga pitanja u vezi sa izvr§enim popisom.

Razmatranje Elaborata o popisu imovine i obaveza vrsi se u prisustvu predsjednika Centralne popisne
komisije, odgovornog lica za vodenje poslovnih knjiga i odgovornog lica za sastavljanje
ratunovodstvenih izvjestaja.

Na osnovu prijedloga Centralne komisije Nadzorni odbor donosi Odluku o rashodovanju imovine.
Ta odluka obavezno sadrZi sljedeée parametre:
a) naziv imovine i inventurni broj,
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b) vrijednost imovine (nabavna, ispravak vrijednosti, sadasnja vrijednost),
¢) procjenjena vrijednost (u slu¢aju odluke o prodaji),

d) ime primaoca poklona (u sluaju odluke o poklonu),

e) natin rashodovanja (unistenje ili otudenje),

f) zaduZenje prilikom provodenja rashodovanja.

Clan 31.
(Dostavljanje Elaborata Centralne popisne komisije)

Elaborat 0 izvrSenom popisu imovine i obaveza sa popisnim listama i Odlukom Nadzornog odbora o
usvajanju izvjestaja i pojedina¢nih Odluka nastalih na osnovu Elabora o popisu (Odluka o sumnjivim
i spornim potraZivanjima, Odluka o rashodovanju stalnih sredstava, Odluka o poklonu rashodovanih
stalnih sredstava, Odluka o prodaji stalnih sredstava i sl.), dostavlja se Sluzbi za finansije i
racunovodstvo, radi uskladivanja knjigovodstvenog stanja sa stvarnim stanjem utvrdenim popisom i
radi provodenja dalje procedure vezane za predmet Odluke.

Clan 32.
(Odgovorne osobe)

Uprava je duZna osigurati da se rjeSenja, odluke, zakljuéci Nadzornog odbora u vezi Elaborata o
popisu imovine i obaveza blagovremeno realizuju i u skladu sa vaZe¢im zakonskim, podzakonskim i
ostalim propisima iz oblasti knjigovodstvam radunovodstva i finansija.

Clan 33,
(ZaduZenja prilikom provodenja rashodovanja)

Stalna sredstva koja se otpisuju, potrebno je zbrinuti specificirano po vrsti i koligini u skladi¥nom

prostoru, do odvoza i prodaje na otpad, za §to se imenuje posebna komisija.

Potrebno je rashodovanu imovinu dati na zbrinjavanje drustvu koje obavlja djelatnost skupljanja
otpada i od njega pribaviti Potvrdu o primljenom otpadu koja treba sadrzavati specifikaciju imovine
po vrsti i koli¢ini kako bi se osigurao dokaz da je ista predana na zbrinjavanje. Nakon predaje imovine
na zbrinjavanje i pribavljanja potvrde, rashodovana imovina isknjiZava se iz poslovnih knjiga druitva,
a vrijednost prodaje se knjiZi na konto-Ostali prihodi.

VIL. PRIJELAZNE TZAVRSNE ODREDBE
Clan 34.
(Stupanje na snagu)

Ovaj Pravilnik stupa na snagu protekom 8 (osam) dana od dana njegovog objavljivanja na web

stranici Preduzeca.
Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje da vaZi Pravilnik o popisu imovine i obaveza broj 02-

02-117-7/20 od 23.01.2020. godine.
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Clan 35.
(Izmjene i dopune)

Izmjene i dopune ovog Pravilnika vrie se na nacin predviden za njegovo donosenje.

Broj: 02-11-496-9/22
U Sarajevu,25.02. 2022, godine

Potvrdena  zakonitost  pravilnika  od
kvalifikovanog lica pravne struke (&l. 19.
ZJP FBiH)
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